PROTOKOL PRO PŘÍPRAVU KAZUISTIK Z PEDIATRIE

Autoři:
Prof. MUDr. Vladimír Mihál, CSc., Dětská klinika LF UP v Olomouci,                                                                                                         Mgr. Jarmila Potomková, Knihovna LF UP v Olomouci 

Dotazy můžete zasílat na e-mail: jarmila.potomkova@upol.cz                                                                                                                                                                                                              
1. Úvod                                                                                                                                                                 
Tento pilotní internetový protokol nabízíme studentům jako digitální nástroj přípravy kazuistiky v průběhu výuky na Dětské klinice LF UP v Olomouci od letního semestru akademického roku 2009-2010.                                                                                                                                                                                                                                                                         Umožňuje:
· Postupné vkládání a aktualizaci  klinických dat

· Elektronickou komunikaci s GARANTY (učitelé Dětské kliniky a pracovníci Knihovny LF UP v Olomouci).

Pro práci s formulářem používejte výhradně prohlížeč Internet Explorer.

2. Manuál pro studenty
2.1 Vstupte do protokolu na adrese http://formular.ocol.cz
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2.2  Klikněte na ikonu NOVÁ REGISTRACE a vyplňte identifikační údaje.
2.3  Zvolte z roletového menu termín výuky na Dětské klinice.

· Pokud ještě neznáte jméno garanta vaší kazuistiky na Dětské klinice, ponechejte                                                                           nastavení beze změny a proveďte výběr později.
· Registraci ukončete tlačítkem REGISTROVAT.
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2.4  Po zaregistrování se již můžete přihlásit do systému na úvodní stránce vlevo dole: 
       JSTE-LI STUDENT, PŘIHLASTE SE PROSÍM ZDE. 

· Objeví se dialogové okno, kde vyplníte uživatelské jméno a heslo a stisknete tlačítko OK.
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2.5  Jste nyní v editačním prostředí protokolu
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· Pro vkládání dat otevřete příslušnou sekci protokolu tlačítkem VYTVOŘIT.  
· Ikony pro formátování textu jsou obdobné, jako v jiných textových editorech.

· Editaci dané sekce ukončíte tlačítkem ULOŽIT ZMĚNY. Pokud neuložíte změny,   práce bude ztracena.
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· Vytvořený a uložený text dané části protokolu lze průběžně měnit.                                                                                                       Editaci umožňuje tlačítko UPRAVIT.
2.6  Práci na protokolu můžete kdykoli ukončit tlačítkem ZAVŘÍT OKNO                                                                                                        A UKONČIT PRÁCI.  
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2.6  Záložka NÁPOVĚDA v záhlaví stránky obsahuje další podrobnosti o editaci protokolu.
2.7  Záložka KONZULTACE slouží pro online komunikaci mezi studenty a garanty.                                                                                                                                                            
· Během tvorby protokolu můžete požádat garanty o konzultaci. V horním menu klikněte na                                                                                               "Konzultace", vyberte garanta, kterého o konzultaci žádáte, a stiskněte tlačítko ODESLAT                                                                POŽADAVEK GARANTOVI.
· Konzultace v rámci protokolu probíhají online
· jednotliví garanti dostanou upozornění e-mailem, že se mají na váš protokol podívat.
· Garanti mohou k jednotlivým bodům protokolu připojit svůj komentář, ale v žádném případě                                                                  nebudou zasahovat do vámi formulovaného textu.
· Můžete oslovit postupně více garantů.

· Získané komentáře s označením jména garanta uvidíte pod příslušnou částí protokolu.
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2.8.  Záložka NASTAVENÍ  (změna hesla, výběru garanta, kontaktních údajů).
3. Manuál pro garanty
3.1 Kontaktujte administrátorku protokolu Mgr. J. Potomkovou (Knihovna LF UP v Olomouci;                                                                                         jarmila.potomkova@upol.cz, tel. 585632951),  která vám sdělí podrobnosti o přístupových právech                                                      (uživatelské jméno a heslo).                                                                                                                                                                              3.2  Otevřete protokol na adrese http://formular.ocol.cz
· Klikněte na hypertextový odkaz PŘÍSTUP PRO GARANTY zde
· Zadejte uživatelské jméno a heslo
· Stiskněte tlačítko OK
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3.3 Vstoupili jste do editačního prostoru pro garanty; zde vás již mohou očekávat požadavky na konzultace od vašich studentů pod názvem: AKTUÁLNÍ POŽADAVKY NA KONZULTACI
· Studenti vyplňují postupně své protokoly

· V  okamžiku, kdy dosáhli určitého stádia a potřebují poradit, zvolí si konzultaci u garanta.
· Garantovi přijde upozornění na e-mailem,  a to je okamžik, kdy je vhodné se přihlásit do systému.
· Při zobrazení studentova formuláře se jako garant můžete vyjádřit k libovolné dílčí části jeho kazuistiky.

· Pod každou dílčí částí protokolu můžete kliknout na  PŘIDAT KOMENTÁŘ.
· Otevře se textové okno, do něhož lze napsat krátkou zprávu, upozornění na nesprávné resp. chybějící údaje. apod.

· Komentáře je možno podle potřeby i odstranit funkcí SMAZAT.
(c) 2009 Pavel Hilser
 hilser@r3d.cz
